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POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE LA
CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR

INTRODUCCION

La entidad CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR Nit
900.699.897 -4 con personeria juridica expedida por el gobernador del Departamento del
Cauca, mediante resolucion No 00401 del 27 de enero de 2014. Es una institucidon
educativa dedicada a actividades que combinan diferentes niveles de educacion,
ubicada en la ciudad de Puerto Tejada, en la carrera 17 Numero 16-59, en el Barrio
el centro; en cumplimiento de la ley 1581 de 2012, Decreto 1377 de 2013 y demas
normas concordantes, es responsable de la proteccién de datos personales, y por
tal razén dar a conocer a todos sus miembros, empleados, proveedores y demas
publico afin, las obligaciones en relacion con el manejo de la informacion personal
que se recolecte de las personas que sostienen alguna relacion de tipo legal, laboral

o de cualquier tipo.

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR es la
responsable del tratamiento de datos personales y en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 13 del decreto 1377 de 2013, adopta y hace publico a todos los
interesados esta politica que contiene cada uno de los parametros para el

cumplimiento de la legislacion correspondiente a la proteccion de datos personales.
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1. AMBITO DE APLICACION

Las politicas y procedimientos consagrados en este documento se aplicaran a
CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR.

Los presentes términos y condiciones aplican para cualquier registro de datos
personales realizado de forma presencial, no presencial y/o virtual para la
vinculacidon a cualquier servicio, evento o beneficio de CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR y se aplicara a todas las
bases de datos y/o archivos que contengan datos personales que sean objeto de
tratamiento.

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR se
encarga directamente del tratamiento de los datos personales; sin embargo, se
reserva el derecho a delegar en un tercero tal tratamiento exigiendo asi mismo al
encargado, la atencion e implementacion de los lineamientos y procedimientos
idoneos para la proteccion de los datos personales y la estricta confidencialidad de

los mismos.

2. DEFINICIONES

Las siguientes definiciones, permiten una correcta y apropiada interpretacion de la
ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios, y son indispensables para la
proteccion del habeas data, lo que contribuye a determinar las responsabilidades
de los involucrados en el tratamiento de datos personales.

Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar
acabo el tratamiento de datos personales.

Tratamiento: Cualquier operacidon o conjunto de operaciones sobre datos

NIT: 900.699.897-4
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personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o

supresion.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
Tratamiento.

Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o
varias personas naturales determinadas o determinables;

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por
si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por
cuenta del responsable del tratamiento;

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento
de los datos;

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.
Aviso de privacidad: Comunicacién verbal o escrita generada por el responsable,
dirigida al titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le
informa acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informacién que le
seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento
que se pretende dar a los datos personales.

Dato privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada sélo es relevante
para el Titular.

Dato semiprivado: “Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza intima,
reservada, ni publica y cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no solo a
su Titular sino a cierto sector o grupo de personas o a la sociedad en general, como
el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de servicios a que se refiere
el Titulo IV” de la Ley 1266.
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Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son
considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las
personas, a su profesion u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor publico.
Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre otros, en
registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales, y sentencias
judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

Dato personal publico: Toda informacién personal que es de conocimiento libre y
abierto para el publico en general.

Dato personal privado: Toda informacion personal que tiene un conocimiento
restringido, y en principio privado para el publico en general.

Datos sensibles: Son aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso
indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen
racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos relativos a la salud,
a la vida sexual y los datos biométricos, entre otros, la captura de imagen fija o en
movimiento, huellas digitales, fotografias, iris, reconocimiento de voz, facial o del
palma de mano, etc.

Trasferencia: La trasferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o
encargado del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia
informacion o los datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del
tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por

objeto la realizacién de un tratamiento por el encargado por cuenta del responsabile.
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Datos personales de los nifos, nifas y adolescentes: Se debe tener en cuenta
que aunque la Ley 1581 de 2012 prohibe el tratamiento de los datos personales de
los nifos, nifias y adolescentes, salvo aquellos que por su naturaleza son publicos,
la Corte Constitucional precis6 que independientemente de la naturaleza del dato,
se puede realizar el tratamiento de éstos “siempre y cuando el fin que se persiga
con dicho tratamiento responda al interés superior de los nifios, nifias vy
adolescentes y se asegure sin excepcion alguna el respeto a sus derechos
prevalentes”.

Oficial de proteccion de datos: Es la persona dentro de la CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR, que tiene como funcién la
vigilancia y el control de la aplicacion de la Politica de Proteccion de Datos

Personales.

3. CALIDAD DE LOS DATOS.

Al momento de suministrar informacion a CORPORACION EDUCATIVA
ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR, ninguna parte interesada podra utilizar la
identidad o datos de otra persona, adicionalmente, en todo momento debera tener
en cuenta que solo puede incluir datos correspondientes a su propia identidad los
cuales deben ser adecuados, pertinentes, actuales y verdaderos. Quien provea
informacion incorrecta, falsa, o de terceras personas, sera el Unico responsable
frente a cualquier perjuicio que llegare a causar a terceros o a la CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR, por el uso de datos
personales ajenos o cuando haciendo referencia a sus propios datos, incluya

informacion erronea, falsa, desactualizada, inadecuada o impertinente.

NIT: 900.699.897-4
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4. PRINCIPIOS PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En el desarrollo, interpretacion y aplicacién de la presente ley al a que se acoge
CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR, se
aplicaran, de manera armonica e integral, los siguientes principios:

Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El Tratamiento a que
se refiere la presente ley es una actividad reglada que debe sujetarse a lo
establecido en ella y en las demas disposiciones que la desarrollen;

Principio de finalidad: El Tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucién y la Ley, la cual debe ser informada al Titular;
Principio de libertad: El Tratamiento sélo puede ejercerse con el consentimiento,
previo, expreso e informado del Titular. Los datos personales no podran ser
obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato legal o
judicial que releve el consentimiento;

Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a Tratamiento debe ser
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el
Tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error;
Principio de transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del
Titular a obtener del responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento,
en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de la existencia de
datos que le conciernan;

Principio de acceso y circulacion restringida: El Tratamiento se sujeta a los
limites que se derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones
de la presente ley y la Constitucion. En este sentido, el Tratamiento sélo podra
hacerse por personas autorizadas por el Titular y/o por las personas previstas en la
presente ley.



%é CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA C.E.A

o SECCION PACIFICO SUR
ADV%CTZ\?'HCS)TA EDUCACION PREESCOLAR - BASICA - MEDIA VOCACIONAL

UANENR-TIo000E Reconocimiento Oficial de Estudios No. 1355 de Octubre 20 de 2004 e

Los datos personales, salvo la informacién publica, no podran estar disponibles en

Internet u otros medios de divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso

sea técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido solo a los
Titulares o terceros autorizados conforme a la presente ley.

Principio de seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el responsable
del Tratamiento o Encargado del Tratamiento a que se refiere la presente ley, se
debera manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o0 acceso no autorizado o fraudulento;

Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el
Tratamiento de datos personales que no tengan la naturaleza de publicos estan
obligadas a garantizar la reserva de la informacién, inclusive después de finalizada
su relacion con alguna de las labores que comprende el Tratamiento, pudiendo solo
realizar suministro o comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al
desarrollo de las actividades autorizadas en la presente ley y en los términos de la

misma.

5. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

5.1 Datos sensibles

Esta entidad por tratarse de una entidad educativa, el tratamiento de datos
personales involucrara aspectos relacionados con la entidad, asistente, visitante,
interesado o relacionado, permanente o eventualmente, con CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR.

Para el tratamiento de estos datos sensibles, CORPORACION EDUCATIVA
ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR se encuentra plenamente autorizada, en
virtud de lo dispuesto por la ley asi: Se prohibe el Tratamiento de datos sensibles,
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excepto cuando el Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades
legitimas y con las debidas garantias por parte de una fundacién, ONG, asociacion
o cualquier otro organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosdfica,

religiosa, sindical, siempre que se refieran

exclusivamente a sus clientes, proveedores 0 a las personas que mantengan
contactos regulares por razon de su finalidad. En estos eventos, los datos no se
podran suministrar a terceros sin la autorizacion del titular

En atencién de lo anterior CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION
PACIFICO SUR, podra restringir el tratamiento de datos personales sensibles a lo
estrictamente indispensable y solicitara consentimiento previo y expreso a los
titulares de a informacién (representantes legales, apoderados, causahabientes) si

hubiere lugar sobre la finalidad exclusiva de su tratamiento.

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR utiliza y
trata datos catalogados como sensibles, cuando:

a. El tratamiento haya sido autorizado expresamente por el titular de los datos
sensibles, salvo en los casos que, por ley, no se requiera el otorgamiento de
dicha autorizacion.

b. El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y
este se encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los
representantes legales deberan otorgar la autorizacion.

c. Eltratamiento se refiere a datos que sean necesarios para el reconocimiento,
ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.

d. El tratamiento tenga una finalidad historica, estadistica o cientifica o, dentro
del marco de procesos de mejoramiento; este ultimo, siempre y cuando se
adopten las medidas conducentes a la supresion de identidad de los titulares

o el dato este disociado, es decir, el dato sensible sea separado de la
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identidad del titular y no sea identificable o no se logre identificar a la persona

titular del dato o datos sensibles.

En adicion a lo anterior, CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION

PACIFICO SUR cumple con las siguientes obligaciones:

a. Informar al titular que por tratarse de datos sensibles no esta obligado a
autorizar su tratamiento.

b. Informar al titular de forma explicita y previa, ademas de los requisitos
generales de la autorizacion para la recoleccion de cualquier tipo de dato

c. personal, cuales datos objeto de tratamiento son de caracter sensible y la
finalidad del tratamiento, y obtener el consentimiento expreso.

d. No condicionar ninguna actividad a que el titular suministre datos personales

sensibles (salvo que exista una causa legal o contractual para hacerlo)

Asi CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR, se
acoge a la regla general segun la cual el tratamiento de datos sensibles esta

prohibido por ley, salvo en los siguientes casos:

a. Cuando el titular ha autorizado expresamente el tratamiento.

b. Cuando por ley no sea requerido el arrogamiento de dicha autorizacién

c. Cuando el tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del
titular.

d. Cuando el tratamiento sea efectuado por una fundacion, ONG, asociacién o
cualquier organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosoéfica,
religiosa o sindical.

e. El tratamiento sea necesario para el reconocimiento, ejercicio o defensa de

un derecho en un proceso judicial.
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f. El tratamiento obedezca a una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En

este caso, se deben suprimir las identidades de los titulares.

5.2 Tratamiento de datos de menores

El tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes esta proscrito
excepto cuando se trate de datos de naturaleza publica, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la ley 1581 de 2012, y cuando dicho tratamiento

cumpla con los siguientes parametros y requisitos:

a. Que responda y respete el interés superior de los nifios, nifas y
adolescentes.

b. Que se asegure el respeto de sus derechos fundamentales.
Cumplidos los anteriores requisitos, el represéntate legal o tutor del nifio, nifa o
adolescente otorgara la autorizacion previo ejercicio del menor de su derecho a ser
escuchado, opinidn que sera valorada teniendo en cuenta la madurez, autonomia y
capacidad para entender el asunto.
Todo responsable y encargado involucrado en el tratamiento de los datos
personales de nifios, niflas y adolescentes, debera velar por el uso adecuado de los
mismos. Para este fin deberan aplicarse los principios y obligaciones establecidos

en la ley 1581 de 2012 y el presente decreto.

De acuerdo con lo previsto en la Constitucidon Politica de Colombia en sus articulos
44 y 45 y en concordancia con el Codigo de la infancia y la Adolescencia, los
derechos de los menores deben ser interpretados y aplicados de manera prevalente
y, por lo tanto, deben ser observados con especial cuidado. Conforme lo sefialado
en la Sentencia C-748/11 de la corte Constitucional, las opiniones de los menores

deben ser tenidos en cuenta al momento de realizar algun tratamiento de sus datos.
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6. FINALIDAD DE RECOLECCION DE DATOS PERSONALES

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR podra
recolectar datos para los siguientes fines y asi debera ser informado al Titular:

e Contactar al titular a través de medios telefonicos, correo electronico,
mensajes de texto o chat para el envio de informacién relacionada con
programas, noticias, eventos ofrecidos por LA CORPORACION EDUCATIVA

e Realizar encuestas de evaluacion de los diferentes eventos o actividades
programados por la LA CORPORACION EDUCATIVA.

e Realizar tomas fotograficas y de video a los periodistas, acompafiantes en
los diferentes eventos o programas realizados por la LA CORPORACION
EDUCATIVA para ser publicados en los diferentes medios de comunicacion.

e Cumplir con la normatividad vigente en Colombia para el registro de
transacciones contables de donantes, proveedores y vendedores.

e Extraer informes estadisticos de ingresos por donaciones y ventas

e Realizar un presupuesto anual.

e Ofrecer cursos no formales de capacitacién a los fieles oyentes y comunidad
en general.

¢ Realizar el envio de informacidn a las personas matriculadas en cada uno de
los cursos no formales relacionada con la gestion del curso.

e Realizar la inscripcidon a los diferentes programas, eventos o actividades
realizadas por la LA CORPORACION EDUCATIVA
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e Gestionar el ingreso a eventos, programas o actividades que tenga acceso
restringido.

e Realizar informes estadisticos basados en la informacion recolectada para
beneficio de la entidad organizadora.

e Realizar la gestidon del evento, programa o actividad.

e Dar cumplimiento a las obligaciones contraidas por la CORPORACION
EDUCATIVA con el titular de la informacién, con relacién a pagos de salarios,
prestaciones sociales y demas retribuciones consagradas en el contrato de
trabajo o segun lo disponga la ley.

e Gestidon de seguros

e Reportar informacion de empleados al banco para el pago de la néGmina.

e Transmisidn de informacion de los empleados para la afiliacion a la ARL.

e Suministrar la informacion exégena a la DIAN donde estan todos los
movimientos contables contractuales entre la CORPORACION
EDUCATIVA y el titular.

e Registrar en la contabilidad cada transaccion donde esté involucrado un
tercero.

e Extraer informes financieros como estados de cuenta, ingresos, gastos, entre
otros.

e Contactar a los miembros de la junta administrativa y directiva a través de
correo electronico o telefonicamente para notificar citacion a reuniones, envio

de agenda y actas administrativas.

7. AUTORIZACION Y CONSENTIMIENTO DEL TITULAR

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR requiere

del consentimiento libre, previo, expreso e informado del titular de los datos
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personales para el tratamiento de los mismos, excepto en los casos expresamente
autorizados en la ley, a saber:
a. Informacion requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio
de sus funciones legales o por orden judicial.
b. Datos de naturaleza publica.
c. Casos de urgencia médica o sanitaria.
d. Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines historicos,
estadisticos o cientificos.

e. Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas

Manifestacion de la autorizacion

La autorizacion a CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION
PACIFICO SUR para el tratamiento de los datos personales sera otorgada por:
e El titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los
distintos medios que le ponga a disposicion CORPORACION EDUCATIVA.
e Los causahabientes del titular, quienes deberan acreditar tal calidad.
e EIl representante y/o apoderado del titular, previa acreditacién de la
representacion o apoderamiento.

e Otro a favor o para el cual el titular hubiere estipulado.

Medios para otorgar la autorizacion

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR obtendra
la autorizacibn mediante diferentes medios, entre ellos el documento fisico,
electronico, mensaje de datos, Internet, Sitios Web, o en cualquier otro formato que

en todo caso permita la obtencién del
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consentimiento mediante conductas inequivocas a través de las cuales se concluya

qgue de no haberse surtido la misma por parte del titular o la persona legitimada para
ello, los datos no se hubieran almacenado o capturado en la base de datos.
La autorizacion sera solicitada por CORPORACION EDUCATIVA de manera previa

al tratamiento de los datos personales.

Prueba de la autorizacion

LA CORPORACION EDUCATIVA conservara la prueba de la autorizacién otorgada
por los titulares de los datos personales para su tratamiento, para lo cual utilizara
los mecanismos disponibles a su alcance en la actualidad al igual que adoptara las
acciones necesarias para mantener el registro de la formay fecha y en la que obtuvo

ésta.

En consecuencia, LA CORPORACION EDUCATIVA podra establecer archivos
fisicos o repositorios electronicos realizados de manera directa o a través de

terceros contratados para tal fin.

8. DERECHOS Y DEBERES

8.1 Deberes de CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION
PACIFICO SUR como responsable del tratamiento

El responsable del Tratamiento ha sido definido por la Ley 1581 de 2012 como la
persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio con otros
decida sobre la base de datos y/o el tratamiento de los datos. CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR tiene la calidad de

responsable del Tratamiento frente a las bases de datos creadas por la
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organizacion. Son deberes de los responsables del Tratamiento y, por consiguiente,

de nuestra organizacion los establecidos en el articulo 17 de la Ley 1581 de 2012:

a.

Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho
de habeas data.

Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la citada ley, copia de
la respectiva autorizacion otorgada por el titular.

Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los
derechos que le asisten por virtud de la autorizacion otorgada.

Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

Garantizar que la informacion que se suministre al Encargado del
Tratamiento sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y
comprensible.

Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna al Encargado del
Tratamiento, todas las novedades respecto de los datos que previamente le
haya suministrado y adoptar las demas medidas necesarias para que la

informacion suministrada a éste se mantenga actualizada.

Rectificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al
Encargado del Tratamiento.

Suministrar al encargado del tratamiento, segun el caso, unicamente datos
cuyo Tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo
previsto en la citada ley.

Exigir al Encargado del Tratamiento en todo momento, el respeto a las
condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del titular.

Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en

la citada ley.

NIT: 900.699.897-4

\



Educacio
ADVENTISTA

K.

m.

8.2 De

CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA C.E.A

SECCION PACIFICO SUR
EDUCACION PREESCOLAR - BASICA - MEDIA VOCACIONAL

Reconocimiento Oficial de Estudios No. 1355 de Octubre 20 de 2004
Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el

DANE No. 31957300023

adecuado cumplimiento de la citada ley y en especial, para la atencién de
consultas y reclamos.

Informar al encargado del tratamiento cuando determinada informacion se
encuentra en discusion por parte del Titular, una vez se haya presentado la
reclamacion y no haya finalizado el tramite respectivo.

Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

rechos de los titulares

La Ley 1581 de 2012 establece que los titulares de los datos personales tendran los

siguientes derechos:

a.

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los
responsables del Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho
se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo Tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al responsable del Tratamiento
salvo cuando expresamente se exceptue como requisito para el Tratamiento,
de conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la citada ley.

Ser informado por el responsable del Tratamiento o el Encargado del
Tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que les ha dado a sus datos
personales.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la citada ley y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionales y legales. La revocatoria y/o supresion procedera cuando la

NIT: 900.699.897-4
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Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el

Tratamiento el responsable o Encargado han incurrido en conductas
contrarias a la ley y a la Constitucion.

f. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento. Adicionalmente, el Decreto reglamentario 1377 de 2013 define
que los responsables deberan conservar prueba de la autorizacion otorgada

por los Titulares de datos personales para el Tratamiento de los mismos.

9. RESPONSABILIDADES

a. Responsable de Tratamiento: “Persona natural o juridica, publica o privada,
que por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el
Tratamiento de los datos CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA
SECCION PACIFICO SUR, de acuerdo con la ley es Responsable de
Tratamiento de datos personales contenidos en sus bases de datos.

b. Encargado del Tratamiento: “Persona natural o juridica, publica o privada,
que por si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del Tratamiento”. CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR podra realizar el
tratamiento de sus datos personales a través de Encargados.

c. Responsable de la implementacion y observancia de esta politica: LA
tesorera DE CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION
PACIFICO SUR tiene a su cargo la labor de desarrollo, implementacion,
capacitaciéon y observancia de esta politica. Para el efecto, todos los
empleados que realicen el tratamiento de datos personales estan obligados
a reportar estas bases de datos y dar traslado a esta de manera inmediata,
de todas las peticiones, quejas o reclamos que reciban por parte de los
titulares de datos personales.

10.PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE CONSULTAS Y PETICIONES.
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10.1 Consultas

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, los Titulares
de datos personales que reposen en las bases de CORPORACION EDUCATIVA
ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR podran presentar solicitudes para la
consulta de los mismos en cualquier momento a través del responsable del
Tratamiento de la informacion.

El responsable del Tratamiento suministrara la informacion requerida dentro de los
15 dias habiles siguientes a esta solicitud.

Para la atencion de consultas se debera dirigir una carta a CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR en la ciudad de Puerto
Tejada en la Carrera 17 No. 16-59, barrio el Centro, con la solicitud clara del
responsable de la informacion o] al correo electronico
datospersonales@ceaptotejada.edu.co, senalando los datos que desea consultar y

los datos de contacto a los cuales debera ser dirigida esta respuesta de consulta.

10.2 Peticiones

El Titular o sus causahabientes que consideren que la informacién contenida en una
de las bases de datos de CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION
PACIFICO SUR, debe ser objeto de correccién, actualizacion o supresion, podra
presentar una peticion ante el responsable o los Encargados del Tratamiento de la

informacion de la siguiente manera:

La peticién se formulara mediante solicitud dirigida al responsable del Tratamiento
a la ciudad de Puerto Tejada en la carrera 17 No. 16 -59, barrio el centro o al correo
electronico datospersonales@ceaptotejada.edu.co, con la identificacion del Titular
(nombre completo, nimero de identificacion, tipo de relacion con CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR, la descripcion de los

hechos que dan lugar a la peticion, la direccion a la cual puede enviarsele respuesta

NIT: 900.699.897-4
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y los documentos que quiera hacer valer. Si la peticion resulta incompleta se

requerira al interesado dentro de los 5 dias siguientes a la recepcion de la peticion
para que subsane fallas, si dentro de los 3 meses siguientes a esta solicitud de
completitud de documentos no presenta respuesta al requerimiento se entendera

que ha desistido de su peticion.

Las peticiones seran incorporadas en las bases de datos de la CORPORACION
EDUCATIVA ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR indicando el motivo del

mismo y esta leyenda se mantendra hasta que la peticion sea atendida o desistida.

El término maximo para atender una peticion sera de 15 dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de su recibo.

El Titular solo podra presentar reclamo ante la Superintendencia de Industria y
Comercio una vez haya agotado el tramite de consulta o reclamo ante el
responsable o Encargado de CORPORACION EDUCATIVA ADVENTISTA
SECCION PACIFICO SUR. La tesorera de la organizacién sera el encargado de
monitorear y hacer seguimiento a los tramites para garantizar las respuestas a las

PETICIONES recibidas dentro de los términos establecidos en esta politica.

11.VIGENCIA Y AVISO DE POSIBLE CAMBIO SUSTANCIAL EN LAS
POLITICAS DE TRATAMIENTO.

La presente Politica para el Tratamiento de Datos Personales rige a partir del 01 de
septiembre de 2019, se divulgara a través del portal web, y estara sujeto a
actualizaciones en la medida en que se modifiquen o se dicten nuevas disposiciones

legales sobre la materia.
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Cuando se cumplan estas condiciones, CORPORACION EDUCATIVA
ADVENTISTA SECCION PACIFICO SUR informara a los titulares de los datos
personales, sus causahabientes o representantes, las nuevas medidas dictadas
sobre la materia, antes de implementar las nuevas politicas. Ademas, debera
obtener del titular una nueva autorizacién cuando el cambio se refiera a la finalidad

del tratamiento.



